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IMPORTAR INVENTARIO

De la barra de menu de Inventario, le damos click a la opcidén de “Operaciones”, que se encuentra en la

parte central de la barra. Tal como se muestra en la Figura N°1.

822 |nventario Tablero Operaciones ~ Datos principales ~ Informes ~ Configuracion ~

Figura N°1: Barra de menu de Inventario
Aparecera las opciones del menu, de las cuales elegimos la opcion “Ajuste de Inventario” y le damos

click. Como se muestra en la Figura N°2.

Operaciones  Datos principales  Informes  Config

Transferencias
Ajustes de Inventario
Lineas de Inventario
Desechar
Asistente seleccion rapida para ajuste de inventario
Ejecutar Planificador
Figura N°2: Opciones del Menu Operaciones
En la pantalla apareceran los ajustes de inventarios realizados anteriormente, para crear un nuevo

ajuste le damos click al botdn “Crear” que se encuentra en el lado superior izquierdo. Tal como se

Figura N°3: Boton Crear

muestra en la Figura N°3.

En la pantalla aparecera los siguientes campos a llenar para el comprobante (Ver Figura N°4):

Referencia de inventario

|Por ejemplo, Inventario anual

Ubicacion
inventariada
Inventario de ® Todo los productos
Una categoria de producto
Sélo un preducte Incluir productos

Seleccionar preductos manualmente agotados

AP/Stock - @ Fecha del inventario 22/05/2019 16:22-23

Forzar fecha de
contabilizacion

Un lote/nimero de serie

Figura N°4: Creacidn de un ajuste inventario
o Referencia de Inventario: Colocar el nombre que se va asignar al ajuste de inventario a realizar.
e Ubicacion inventariada: Seleccionar el almacén en el que se va a realizar el ajuste de inventario.
e Inventario de: Aqui escogemos la opcion “Seleccionar productos manualmente” y elegimos un

producto cualquiera.
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e Forzar fecha de contabilizacion: Aqui podemos elegir un periodo al cual se quiera forzar la
valoracion del ajuste de inventario.

5. Una vez completada la informacion, dar click en el botén “Guardar” que se encuentra en la parte

superior izquierda de la pantalla. Tal como se encuentra en la Figura N°5.
GUARDAR
Figura N°5: Boton Guardar

6. Del menu de Operaciones, elegimos la opcidn “Lineas de Inventario” y le damos click. Como se muestra

en la Figura N°6.

Transferencias

Ajustes de Inventario
Lineas de Inventario
Desechar

Asistente seleccion rapida
Cimmimtmr Flanifianadar

Figura N°6: Opciones del Mentl Operaciones
7. Buscamos el producto que hemos seleccionado anteriormente, lo seleccionamos y dar click sobre el

botdn “Accidn” y luego “Exportar”. Como se muestra en la Figura N°7.

Lineas de Inventario
IMPORTAR Accidnw 2 YFiltros~ ~ = Agrupado por~ ~ # Favoritos v ~ 1-4/4 <
Exportar
[] Producto Udh - Lote/Nimero de serie Cantidad tedrica Cantidad 1
minar
[00421] PROTEINA DE SOYA MOLIDA KINWA 240GR Unidad(es) AP/Stock 797.000 7%

Figura N°7: Exportar informacion
8. Del cuadro que aparece escogemos los campos necesarios para la importacion, los cuales son:
“Inventario, lugar, producto y cantidad comprobada” y dar click al boton “Exportar a fichero”. Tal

como se encuentra en la Figura N°8.
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Exportar informacion

Este asistente exporta todos los datos que encajan con los criterios de filtro actuales a un archivo CSV. Puede exportar todes los datos o solo campos que pusden
ser reimportados después de modificarlos.

Tenga en cuenta que sdlo se exportaran los registros seleccionados.

Formatos de exportacion: O
® Importacion-Exportacion Compatible (O Exportar todos los datos
Campos disponibles Campos a exportar Guardar lista de campos
Cantidad comprobada Inventario
Lugar
Producto

Cantidad comprobada

ARADIR
Lote/MNimero de serie REMOVER
Lugar
Paguets ELIMINAR TODO
Producto 7
Propietario MOVER ARRIBA
Ultima Actualizacion
Unidad de Medida del Producto MOVER ABAJO

Uhima Actualizacion por

EXPORTAR A FICHERD CERRAR

Figura N°8: Campos a exportar

Se generara un Excel con la informacién exportada, aqui tenemos que realizar las siguientes

operaciones: (Ver Figura N°9)

- Columna A: Esta serd eliminada después de modificar las siguientes columnas.

- Columna B: Copiamos lo mismo hacia abajo hasta la informacién del dltimo producto, esta celda
hace referencia inventario que creamos anteriormente.

- Columna C: Copiamos lo mismo hacia abajo hasta la informacidn del ultimo producto, esta celda
hace referencia a la ubicacion del almacén que se esta inventariando.

- Columna D: Cambiamos el nombre de la celda Al de “product_id/id” a “producto” y escribimos el
nombre del producto hacia abajo. Es importante que el nombre indicado sea el mismo con el que se
encuentra en el sistema guardado para que lo pueda reconocer, de lo contrario saldrd error al
momento de importar.

- Columna E: Aqui colocamos las cantidades contadas correspondiente de cada producto.

A B c D E
1 |id inventory_id/id location_id/id product_id/id product_gty
__export__.stock_inventory_line_279 _ export  .stock_inventory 90 2cic __export__.product_product 77_242

2 | _d933cc73 5740 stock.stock_location_stock 724a8 797
Figura N°9: Excel a importar
Una vez completado el Excel procedemos a guardar los cambios, y damos click al botén “Importar” que

se encuentra en lineas de inventario. Como se muestra en la Figura N°10.
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b |r|\(er|tario Tablero Operaciones Datos principales  Informes  Configuracion

Lineas de Inventario
IMPORTAR YFiltros = = = Agrupado por = ~ % Favoritos = =
[] Preducto UdM Lugar Lote/Mumero de serie (

Figura N°10: Boton Importar
11. Dar click al botdn “Cargar fichero”, en la pantalla emergente seleccionamos el archivo guardado y le
damos click al botén “Abrir” para poder subir la informacién de los productos seleccionados. Como se
muestra en la Figura N°11.

Lineas de Inventario / Importar un Archivo

MPORTAR CANCELAR

Seleccione un archivo CSV o Excel para importar. Ayuda

o s ha escogido un archive [otaierd syl Sviell RECARGAR FICHERC

T 4 > Este eq.. * Descargas » v O 9 Buscar en Descargas
Organizar = Nueva carpeta = ~ [N 0
el - ~ - .. . ~
@ OneDrive Nombre Fecha de modificacion  Tipo
) ~ hoy (2
W Este equipo y(@
stock.inventory.line (3) 23/03/2022 12:06 Hoja de calculo
¥ Descargas
- REPORTE DE VENTAS - 2022.. 23/03/2022 10:53 Hoja de calculo
|= Documentos
< >
Nombre: |stoclcinventory.line (3) ~ | | Archivos personalizados ~
Abrir Cancelar

Figura N°11: Cargar fichero para importacion
12. Dar click al botdon “Probar importacion” para que el sistema valide la informacién antes de subirla, si
todo es correcto saldrd un mensaje “Todo parece valido” en una franja azul, si se encontré
inconsistencias saldrd los posibles errores en una franja roja. Luego damos click al botdn “Importar” que

se encuentra al lado izquierdo superior. Tal como se encuentra en la Figura N°12.
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Lineas de Inventario / Importar un Archivo

FROBAR IMPORTACION IMPORTAR CAMCELAR

Seleccione un archivo CSV o Excel para importar.

stock.inventory line (3).xls

(eL1s S ey 2ol RECARGAR FICHERO

Asignar las columnas a importar

La primera fila contiene la etiqueta de |a columna

Maostrar los campos de la relacidn (avanzado)
Todo parece vélido.

imventory_id/id location_id/id producto product_gty
Inventaric f IDe.. x |» Lugar / IDexter.. x |= Producto

x |* Cantidad compr.. x =
__export__stock_inventory_%0_2c1c5740 stock.stock_location_stock AZUCAR

797
Figura N°12: Importacion de archivo

13. Retornamos al inventario creado inicialmente y observamos que ya se encuentra actualizado con la

informacién del Excel, dar click en el botdn “Validar inventario” que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla. Tal como se muestra en la Figura N°13.

VALIDAR INVENTARIOC

Figura N°13: Botdn Validar inventario

14. Una vez validado el inventario, los nuevos datos colocados desde la aplicacion reemplazan
automaticamente los datos anteriores.
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