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Creación de Ubicaciones 
1. De la barra de menú de Inventario, le damos clic en la opción de "Configuración", que se 

encuentra en la parte derecha de la barra. Tal como se muestra en la Figura N ° 1.       

 

Figura N ° 1: Barra de menú de Inventario 

 

2.  Aparecerá las opciones del menú, de las que elegimos la opción "Ubicaciones" y le damos 

clic. Como se muestra en la Figura N ° 2. 

 

Figura N ° 2: Opciones del Menú Ubicaciones 

3. En la pantalla aparecerán las ubicaciones creadas anteriormente, para crear una nueva 

ubicación le damos clic en el botón "Crear" que se encuentra en el lado superior izquierdo. Tal 

como se muestra en la Figura N ° 3. 

  

Figura N°6: Botón Crear 

4. En la pantalla aparecen los siguientes campos a llenar para la ubicación nueva (Ver Figura N ° 

4): 

 

Figura N ° 4: Creación de nueva ubicación 
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Nombre de ubicación:  Colocar el nombre de la nueva ubicación a crear. 

Ubicación padre: Seleccionar el nombre corto de almacén si pertenece de manera directa, sino 

seleccionar el nombre de la ubicación al que pertenecerá, por ejemplo “AP/Stock”. 

Información adicional:  Aquí se encuentran los siguientes datos: 

- Tipo de ubicación: Seleccionar el tipo de ubicación, por defecto todas son internas. 

- Propietario: Seleccionar el nombre del contacto de la empresa. 

- Establecimiento anexo: Seleccionar el establecimiento al que pertenece esta ubicación. 

- ¿Es una ubicación de chatarra?: Dar click si esta ubicación se usara para productos 

chatarra. 

- ¿Es una ubicación de devolución?: Dar click si esta ubicación se usara para productos de 

devolución. 

Localización: Aquí se encuentran los siguientes datos: 

- Pasillo: Escribir el numero de pasillo en el que se encuentra esta ubicación. 

- Estantería: Escribir el número de estante en el que se encuentra esta ubicación. 

- Altura: Escribir la altura en la que se encuentra esta ubicación. 

- Código de barras: Escribir el código de barras de esta ubicación. 

5. Una vez completada la información, haga clic en el botón "Guardar " que se encuentra en la 

parte superior izquierda de la pantalla. Tal como se encuentra en la Figura N ° 5. 

 

 Figura N°6: Botón Validar 

 


