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Creación de Almacenes 
1. De la barra de menú de Inventario, le damos clic en la opción de "Configuración", que se 

encuentra en la parte derecha de la barra. Tal como se muestra en la Figura N ° 1.       

 

Figura N ° 1: Barra de menú de Inventario 

 

2.  Aparecerá las opciones del menú, de las que elegimos la opción "Almacenes" y le damos 

clic. Como se muestra en la Figura N ° 2. 

 

Figura N ° 2: Opciones del Menú Almacenes 

3. En la pantalla aparecerán los almacenes creados anteriormente, para crear un nuevo almacén 

le damos clic en el botón "Crear" que se encuentra en el lado superior izquierdo. Tal como se 

muestra en la Figura N ° 3. 

  

Figura N°6: Botón Crear 

4. En la pantalla aparecen los siguientes campos a llenar para el almacén nuevo (Ver Figura N ° 

4): 

 

Figura N ° 4: Creación de nuevo almacén 

Nombre del almacén:  Colocar el nombre del nuevo almacén a crear. 

Nombre corto: Colocar un nombre corto de 4 o 5 letras que abrevie el nombre de almacén. 

Establecimiento anexo:  Seleccionar el establecimiento al que hace pertenece el almacén. 

Dirección: Seleccionar el contacto del cual va a tomar la dirección (nombre de la empresa). 
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5. Una vez completada la información, haga clic en el botón "Guardar " que se encuentra en la 

parte superior izquierda de la pantalla. Tal como se encuentra en la Figura N ° 5. 

 

 Figura N°6: Botón Validar 

 


